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Lei n® 946 de 25 de setembro de 2017

“Reorganiza as disposi¢des sobre viagens oficiais e concessdo de didrias aos agentes
publicos municipais, e dd outras providéncias”

A Camara Municipal de Pedrinopolis-MG, aprova ¢ eu Prefeito Municipal, sanciono
a seguinte let:

CAPITULO 1
Da Institui¢io das Didrias e da Motivacio

Art, 1°, Fica reorganizado no Municipio de Pedrindpolis MG as disposi¢Ses sobre
viagens ¢ concessdo de didrias aos agentes publicos, incluindo Prefeito, Vice-Prefeito, Secretarios
Municipais, Conselheiros Tutelares e demais servidores publicos (de qualquer natureza) para o
custeio de despesas de viagens para fora do Municipio, realizadas em carater eventual ou
transitério, nos seguintes casos:

L. Para comparecer em reunides, previamente marcadas com autoridades de qualguer
dos Poderes da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios, para tratar de assuntos
de interesse do Municipio;

II. Participagdo em encontros, seminarios, cursos ou congressos, com objetivo de
ampliar conhecimento para aperfei¢oar e aprimoramento do desempenho de suas fungdes;

II1. Para representar o Municipio em eventos de interesse do Municipio;

IV. Para Comparecer ao Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais, ou a outros
orgéos publicos, a fim de obter informacdes e realizar diligéncias em interesse do Municipio;

V. Para comparecer em empresas e institutos de consultoria, ou em reunides com
especialistas em matérias técnicas de interesse do Municipio;

V1. Para representar 0 Municipio no exterior na defesa dos interesses do Municipio.

Paragrafo itnico: Em qualquer das hipéteses previstas no artigo anterior, os
beneficiarios deverdo apresentar relatério circunstanciade de viagem, que atestem a representacio
em eventos, palestras, semindrios, cursos ou visitas a autoridades, podendo para tanto fazer juntar
certificados, atestado de visita ou qualquer outro documento que venha comprovar ¢ interesse
publico da viagem.

Art, 2°, A percepcéo de diarias de viagem terd cardter eventual ou transitério, vedado
0 pagamento habitual dessa parcela indenizatéria.

CAPITULO II
Da Concessio das Diarias

Art. 3°. Os agentes puiblicos, incluindo os agentes politicos definidos nesta lei, que se
deslocarem da sede do Municipio, nos casos previstos no.artigo-1° desta Lei, fardo jus a percepgdo
de didrias de viagem para fazer face as despesas com alimentacéo, estadia e demo urbano.
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Parigrafo inico. Considera-se agente piiblico, para os efeitos desta Lei, quem,
embora transitoriamente ou sem remuneragdo, exerce cargo, emprego ou fungdo publica no
Municipio.

Art. 4°. A concessdo de didrias fica condicionada a existéncia de disponibilidade
orgamentaria e financeira.

Paragrafo unico. As despesas de viagens serdo feitas por meio da rubrica “Diarias de
Viagem™.

Art. 5°. A competéncia para autorizar a concessdo de didrias € da chefia superior ao
agente publico, e no caso do Prefeito Municipal, pela Secretaria de Gabinete.

Art. 6°. O ato concessivo de diarias sera especifico para cada caso e indicara o nome
do agente publico, o destino da viagem, a motivagdo, o periodo de duragéo do afastamento e os
valores das diarias concedidas.

CAPITULO III
Do Valor das Diarias

Art. 7°. A quantidade maxima de didrias de viagem a ser concedida aos agentes
publicos definidos nesta lei, durante cada més, sera de até 50% da remuneragéo, no caso do agente
publico, ou de até 50% do subsidio, no caso de agente politico.

Pardgrafo \inico. Na hipotese de o percentual constante de caput deste artigo ser
ultrapassado, o responsadvel pela autorizacdio devera apresentar justificativa com fulcro nos
principios da razoabilidade e da economicidade.

Art. 8°. O valor da didria de viagem sdo as constantes do Anexo I da presente iei.

Paragrafo unico. O valor da didria serd anualmente corrigido pelo IGP-M/FGV ou
outro indice que o substitua.

Art. 9°. Quando o agente publico se afastar por periodo igual ou superior a 12 (doze)
horas, sera devida uma diaria integral.

Art.10. Quando o afastamento ndo for superior ao limite estabelecido no artigo
anterior, o agente pablico fara jus somente 4 metade do valor da diaria.

Art.11. Quando o afastamento ndo for superior a 6 (seis) horas fora da sede do
municipto, o agente publico néo fara jus a diaria definida nesta lei.

Art. 12. Em caso de viagem ao exterior, os valores no Anexo [ desta Let devera ser
convertido em moeda estrangeira.

CAPITULO IV
Da Solicitacao das Diarias

Art. 13°. Salvo casos comprovada urgénci ificada, a solicitagio de
diaria devera ser feita em até 48 (quarenta e oit§) horas antes da data da saida para a*vi
meio da utiliza¢do de formuldrio proprio a ser dispenybilizado pelo setorgoncedente.
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Paragrafo Unico. A concessdo das diarias estd condicionada ao requerimento prévio
pelo beneficiario e a autorizagio expressa da chefia superior, que podera indeferir a solicitagdo se
entender que a viagem n#o € de interesse publico relevante ou se verificar a falta de disponibilidade
financeira e orgamentdria do Municipio.

CAPITULO V
Do Uso das Diarias

Art. 14. A diaria é devida acima do periodo de 12 (doze) horas de afastamento da Sede
do Municipio, tomando-se como termos inicial e final a contagem dos dias, com base na hora da
partida e da chegada.

§1°. Para os efeitos desta Lei, serdo considerados termo inicial e final para a contagem
das diarias, respectivamente, o horario de embarque e desembarque constantes da passagem.

§2°. As despesas com passagens aéreas deverfio ser previamente autorizadas pela
chefia superior, na forma definida no art. 5°.

§3°. O beneficiario devera juntar ao relatério de viagem os comprovantes de embarque
de embarque e desembarque emitidos pela companhia aérea ou de transporte urbano.

Art. 15. As diarias ndo serdo concedidas nas hipdieses abaixo relacionadas:

I — Deslocamento do agente piblico com duragfo inferior a 6 (seis} horas;

II- Quando o deslocamento se der para localidade onde resida o agente publico;

III — cumulativamente com outra retribui¢io de carater indenizatério de despesas com
alimentagdo e hospedagem.

IV- Se o deslocamento for permanente e se der em razdo das exigéncias do cargo.

Art.16. Nio sera devido o pagamento de didria ao agente publico ou agente politico
quando governo estrangeiro ou organismo internacional, de que o Brasil participe ou com qual
coopere, custear as despesas com pousada, alimentacio e locomogdo urbana.

Art. 17. Constitui infracfio disciplinar grave, punivel na forma da lei, conceder ou
receber didria indevidamente, sem prejuizo de outras sangdes previstas no ordenamento juridico

brasileiro.

Paragrafo finico. Respondem solidariamente pela concessdo e recebimento indevidos
de didrias de viagem o beneficidrio, a autoridade concedente e o ordenador de despesas.

Art.18. E vedado o reembolso de despesas decorrentes da utilizagdo de veiculo
particular, ainda que tal utilizagéo seja a servigo do Municipio, nos termos do art.18 da Lei de
Responsabilidade Fiscal e do art. 39, §4°, da Constitui¢do Federal.

CAPITULO VI
Do Pagamento das Diarias

Art. 19. O pagamento das didrias ser4 efetuado mediante regime de adiantamento, com
a realizacio de empenho prévio por estimativa, nos os-doartigo 68 da-Lei-Eederal n. 4.320/64.
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Art.20. Deverdo ser formalizados processos para a concessdo de didrias, instruidos,
pelo menos, com os documentos e informagdes a seguir indicados:

I-formulario preenchido pelo requerente, indicando o motivo do afastamento. a
duragfio, a quantidade ¢ o valor total de didrias solicitado, conforme modelo fornecido pela
Secretaria da Administragéo;

I-relatério circunstanciando que demonstre a existéncia de nexo entre as atribuigdes
regulamentares do cargo e as atividades realizadas na viagem;

III- indicacfo do meio de transporte a ser utilizade ¢ dos hordrios previstos para
embarque e desembarque;

[V-deferimento do pedido, confirmando ou retificando expressamente a quantidade de
diarias e respectivo valor:

V- nota ou comprovante de empenho ou de subempenho da despesa e recibo do
interessado.

Pardgrafo Unico - Na hipétese de nfio coincidéncia entre a quantidade de diarias
concedida e a quantidade de dias de efetivo afastamento, serfio juntados aos processos
correspondentes os dados e documentos relativos 4 redugfio do periodo inicialmente considerado
e devolugdo de diarias ndo utilizadas ou, alternativamente, 4 ampliagdo do periodo e 4
complementagdo do valor devido.

CAPITULO VII
Da Prestacio de Contas

Art. 21. Em todos os casos de recebimento de diarias de viagem previsto nesta Lei, o
beneficidrio das diarias € obrigado a apresentar relatério circunstanciado de viagem, no prazo de
cinco (5) dias tteis subsequentes ao retorno a sede, devendo para isso, utilizar 0o formulario
providenciado pelo setor competente.

Paragrafo unico: Em caso de comprovagéo de que o beneficiario recebeu diarias em
excesso, este ficara sujeito a desconto integral da(s) diaria (s) indevidas em folha de pagamento,
sem prejuizo da sangdo prevista no artigo 17 e das demais sang¢des cabiveis.

Art. 22. A responsabilidade pelo controle das viagens e da prestag8io de contas sera do
solicitante ¢ caberd a chefia superior, ou a quem for delegada a atribuigéo, a fiscalizagdo ¢ o
pagamento.

§1°. A autoridade que conceder ou arbitrar didrias em desacordo com esta Lei
respondera, solidariamente com o beneficiado, pela reposicéo da importéncia indevidamente paga,
sem prejuizo das san¢fes previstas em Lei.

§2°. A chefia superior poderd delegar ao responsavel pelo controle interno as
atribui¢tes de fiscalizagio e pagamento, atendidas as condi¢des estabelecidas em ato normativo
proprio.

Art.23. Incumbe ao responsavel pelo controle intern I no sistema
eletrénico e didrio, a ser incluso na rede mundi al da transpayéncia.
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disponibilizando as informagdes relativas as despesas com diarias de viagem, mediante elaboragio
de relatdrio mensal que indique o nome do beneficiario, o total dispendido com didrias, a data
inicial e final do afastamento, a motivagio do afastamento, bem como informar se os beneficirios
prestaram contas do afastamento.

Art. 24. Independentemente da determinag&o prevista no artigo anterior. ¢ obrigatéria
a divulgagdo mensal de relatorio circunstanciado explicitando os gastos com didrias de viagens
concedidas pelo Municipio no portal da transparéncia, nos termos do artigo 8° da Lei n.
12527/2011 c/c artigo 48 e 48-A da Lei de Responsabilidade Fiscal.

Paragrafo Unico. O relatério mencionado no caput devera conter, no minime, o nome
completo de beneficirio, o periodo do afastamento, a justificativa do afastamento, e o valor total
dispendido pelo Municipio.

CAPITULO VIII
Disposic¢des Finais

Art. 25. As despesas decorrentes da execugdo desta Lei correrdo por conta de verbas
proprias consignadas no orgamento vigente, criadas se inexistentes e suplementadas se necessario.

Art, 26, A Chefia Superior tomard todas as demais providéncias administrativas,
juridicas, orcamentanas, financeiras, contdbeis e fiscais, necessdrias ao fiel cumprimento desta
Let.

Art. 27. Os casos omissos nesta Lei serdo regulamentados por ato proprio. que
estabelecerd, ainda, os critérios de reajuste dos valores das diarias e os procedimentos de controle

interno.

Art. 28. Revogados as disposi¢des em contrario, esta Lei entra em vigor na data de
sua publicagdo.

Pedrinépolis, Minas Gerais, 23-de-setembro de 20—







