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LEI N°. 800 de 23 de dezembro de 2008

“Altera a Estrutura Administrativa da Prefeitura
Municipal de Pedrinépolis, Estabelecida na Lei
Municipal 670/01 e Contém Outras Providéncias”

O Prefeito Municipal de Pedrinépolis — MG, no uso de
suas atribuicoes legais, faz saber que a Camara de Vereadores
APROVOU e ele SANCIONA e PROMULGA a seguinte Lei:

CAPITULO |

Art. 1° - A estrutura organico-administrativa da
Prefeitura Municipal de Pedrinépolis passa a ter a seguinte
constituicdo:

| - Orgdo Colegiado de Assessoramento

a — Conselho Municipal da Crianga e do
Adolescente.

b - Conselho Municipal de Saude
¢ - Conselho Municipal de Assisténcia Social
d - Conselho Municipal de Habitacao

Il - Orgaos de Assessoramento
a — Controladoria Interna
b — Gabinete do Prefeito
¢ - Procuradoria Municipal
d - Assessoria Técnica

Il - Orgaos de Apoio Administrativo
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a — Secretaria de Administracao
b — Secretaria de Fazenda

IV — Orgaos de Administragdo Especifica
a — Secretaria de Planejamento, Obras e
Servicos Urbanos
b — Secretaria de Educacéao

c — Secretaria de Cultura, Turismo, Esporte e
Lazer

d — Secretaria de Saude

e — Secretaria de Assisténcia social e
Promog¢ao Humana

f - Secretaria de Agropecuaria e Meio
Ambiente.

Paragrafo Unico — A estrutura do Municipio de
Pedrindpolis, de que trata este artigo, esta representada no
organograma constante e em anexo a esta Lei.

CAPITULO I
DA COMPETENCIA DOS ORGAOS
SECAO|
DA CONTROLADORIA INTERNA

Art. 2° - A Controladoria Interna do Poder
Executivo, tem por competéncia:

| - a elaboragdo de um plano de trabalho —
integrado com todos os setores administrativos e do outro Poder;

Il - o controle das publicidades;
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lIl - a observancia de legalidade dos atos expedido
e da execugdo orgamentaria;

IV - o controle de mérito, da oportunidade e da boa
administracao;

V - o controle da aplicagao de subvencgdes;

VI - a avaliacao permanente das atividades exercidas
na administracao publica, dando a ciéncia de qualquer ocorréncia ao
Gestor Publico, e em casos que se fizer necessario, ao Tribunal de
Contas;

VIl - a avaliaggo do cumprimento das metas
previstas nos respectivos planos plurianuais, e a execucdo dos
programas de Governo e Orcamento;

VIIIl — a comprovagao da legalidade e a avaliagéo
dos resultados, quando a eficiéncia e eficacia, da gestao
Orcamentaria, financeira e patrimonial dos 6rgdos da administracdo
direta e das entidades da administracdo indireta, bem como da
aplicacdo de recursos publicos por entidades de direito privado;

IX — 0o controle das operagbes de crédito, avais e
garantias, assim como os direitos e haveres das diversas esferas de
governo;

X - 0 apoio ao controle externo, na fiscalizagdo do
cumprimento de normas e legislagao;

XI — a viabilizacdo e a consecucao de objetivos e
metas da entidade;

Xll - a protecéo e seguranca fisica dos ativos;

Xlll - a qualidade das informacgdes, servicos e
produtos;

XIV - a obtencdo e utilizagdo dos recursos
financeiros e materiais;

XV - a prevencédo de erros, fraudes e desperdicios; e
outras atribuicdes contidas na Lei Complementar n® 101/2000.
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DO GABINETE DO PREFEITO

Art. 3° - O Gabinete do Prefeito é o Orgdo de
assessoramento, que tem por competéncia:

| —a coordenacéao e a representacgao politica e social
do Prefeito e as atividades de relagbes publicas;

Il — a assisténcia ao Chefe do Executivo em suas
relagbes com os Municipes, entidades de classes e com os érgaos da
Administragao Municipal;

[l — a divulgacdo dos assuntos de interesse do
Governo Municipal;

IV — a assessoria ao Prefeito, na elaboracdo dos
Projetos de Lei, Decretos, Portarias, regulamentos, exposicdes de
motivo, mensagens, razdes de veto, ou quaisquer outros
documentos, inclusive na elaboracdo da mensagem anual dirigida
pelo Prefeito a Camara Municipal,

V — a pesquisa dos elementos necessarios as
informacgdes solicitadas pelo Executivo;

VI — a coleta de dados e informacdes para a tomada
de decisdes do Prefeito;

VIl — o acompanhamento da tramitacdo dos projetos
da Lei de interesse do Executivo na Camara Municipal, e o controle
que lhe permita prestar informacdes precisas ao Prefeito sobre o
assunto;

VIl - o preparo e o encaminhamento do expediente,
e outras atividades afins.

SEGAO Il

DA PROCURADORIA GERAL DO MUNICIPIO
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Art. 4°. - A Procuradoria Geral do Municipio, te
competéncia:

| - a representagédo da Prefeitura nos atos em que
seja autora, ré, oponente ou assistente,

Il - o recebimento das citagdes e ou intimacgdes,

Il — a emissdo de pareceres sobre questbes
juridicas;

IV - a elaboragéo dos contratos e convénios,

V — o exame dos projetos de Lei e Decretos, bem
como das Portarias € outros atos juridicos;

VI — participacado da elaboracdo dos atos normativos

municipais;
VIl — a cobran¢a amigavel e judicial da Divida Ativa;
VIl — a promogéo das desapropriagbes amigaveis
ou judiciais;
IX — a orientacdo e o preparo dos Processos

Administrativos;

' X — a assessoria juridica ao Prefeito e aos demais
Orgaos da Prefeitura, e outras atividades afins.

SECAO IV
DA ASSESSORIA TECNICA

Art. 5 ° - A Assessoria Técnica, € orgao de
assessoramento que tem por competéncia:

| - a assessoria técnica especializada a todas as
Secretarias da Administracdo Municipal;

Il — a assessoria ao Prefeito e aos demais 6rgaos da
administracao direta e indireta do municipio e outras atividades afins.
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SECAO V

DA SECRETARIA DE ADMINISTRACAO

Art. 6°. — A Secretaria de Administracao, tem por
competéncia:

| — o exercicio das atividades de recrutamento,
selegcao, treinamento, registros e controles funcionais e as demais
atividades relativas ao pessoal da Prefeitura;

I — a promog¢do da inspecdo de saude, dos
servidores municipais para efeito de admissao, licenca, aposentadoria
e outros fins legais;

Il — o exercicio das atividades referentes ao
tombamento, registro, inventario, protecdo e conservagdo de bens e
imoéveis da Prefeitura;

IV - o recebimento, distribuigdo, controle, andamento
e arquivamento definitivos dos papéis da Prefeitura;

V - a administragdo e conservagéo dos edificios em
que funcionem os Orgaos da Prefeitura;

VI — a promog¢do de licitagbes para aquisigao de
materiais e utensilios, e contratacdo de obras e servigos nos ternos
da legislacao especifica;

VIl - o assessoramento dos demais Orgdos quanto
ao assunto de administracao geral, e outras atividades afins.

Art. 7°. — A Secretaria de Administragdo, compreende
0s seguintes orgaos, diretamente subordinados ao respectivo titular:

| — Setor de Pessoal
a)Secao Protocolo e Comunicacao;
Il — Setor de Licitagao;

a) Secao de compras e suprimentos de
materiais;

[ll- Setor de Patriménio e Conservacéo;
a) Secéao de Arquivo Geral.
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SECAO VI
DA SECRETARIA DA FAZENDA

Art. 8°. - A Secretaria de Fazenda, tem por
competéncia:

| - o exercicio das atividades referentes a
Administracdo Orgamentaria, através de elaboracdo e execugdo do
Orcamento Fiscal Anual e do Orcamento Pluvial de Investimentos

Il — a promogéao do cadastramento dos contribuintes;

lIl - o orgamento, a arrecadacéo e a fiscalizagdo dos
tributos e demais renda municipais;

IV — o recebimento, pagamento, guarda e
movimentacdo dos numerarios e outros valores;

V — a promocao dos registros e controle contabil da
Administracdo Orgcamentaria, Financeira e Patrimonial do Municipio;

VI - o preparo dos balancetes, balancos e
demonstrativos de prestacdo de contas dirigidas a Camara Municipal
e aos Tribunais de Contas da Unido e do Estado;

VIl — a elaboragcdo e a execugédo da Programacgao
Financeira de Desembolso;

VIIl — a assessoria ao Prefeito em todas as matérias
de carater econdmico Financeiro de interesse do Municipio, e de
modo especial a assessoria no processamento das operacdes de
crédito e em financiamentos tomados pelo Municipio;

IX — a assessoria aos Orgdos Publicos da
Administracéo local nos assuntos fazendarios;

X — a promogao e o gerenciamento dos recursos
provenientes de convénios firmados com o Estado e a Unido, e outras
atividades afins.
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) Art. 9°. - A Secretaria de Fazenda compreende
seguintes Orgaos, diretamente subordinados ao respectivo titular:

| — Setor de Cadastro, Receita e Orgamento;
Il - Setor de Fiscalizagao,

IV - Setor de Contabilidade

V- Setor de Tesouraria.

N SEGCAO VII

DA SECRETARIA DE PLANEJAMENTO, OBRAS E SERVICOS
URBANOS

Art. 10 — A Secretaria de Planejamento, Obras e
Servigos Urbanos, tem por competéncia:

| - a fiscalizacdo das obras contratadas;

Il - a construcdo e conservagao das estradas
municipais, de acordo com o plano Rodoviario Municipal;

Il — a fiscalizagdo e cumprimento das normas
referentes as construgcdes particulares, assim como das posturas
municipais, ressalvadas as atribuicdes relativas a fiscalizagdo
sanitaria incumbidas a Secretaria de Saude;

IV - a fiscalizagao dos servigcos cedidos ou permitidos
pelo municipio;

V — a administragdo da oficina e garagem da
Prefeitura;

VI - a conservacgéo, pavimentacéo, e conservagao de
vias urbanas;

VIl — a execugao das atividades relativas a limpeza
urbana, ao abastecimento alimentar; e a administracdo do cemitério
Municipal;

VIll - a manutencao de Pragas, Parques, Jardins e
Bosques Publicos,
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IX — a execugdo dos servigos de transporte e trax®s
no perimetro urbano do Municipio, em articulagdo com o DETRAM,;

X — a administragcado do Terminal Rodoviario;

XI - a conservagao das Obras publicas municipais,
assim como dos proprios da Municipalidade;

Xl - a execugao do servico de topografia, e outras
atividades afins.

Xl — é& de sua competéncia os projetos de
engenharia e o planejamento de obras municipais

Art. 11 -O Sc—;cretaria de Obras e Servigos Urbanos,
compreende 0s seguintes Orgédos, diretamente subordinados ao
respectivo titular:

| — Setor de Obras e Servigos Urbanos:
a) Secao de fiscalizacao de obras,
b) Secao de Estradas

Il - Setor de Limpeza Urbana

lll — Setor de Transporte e Manutencéo

IV — Setor de Engenharia e projeto.

SEGAO VIII
DA SECRETARIA DE EDUCAGAO

Art. 12 - A Secretaria de Educacdo, tem por
competéncia:
| — a execucado das atividades relativas a elaboracéo
e supervisdo do Plano Municipal de Educac&o em entrosamento com
a Secretaria de Estado e Ministério da Educacéo;

Il — a proposi¢cdo e manutencdo de convénios com o
Estado e a Uniao, para a execugao de campanhas de educacao;

lIl - a instalagdo, manutengcdo e administracéo de
estabelecimentos municipais de ensino;
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IV — a fixagdo de normas para reorganiza
administrativa, didatica e disciplinar dos estabelecimentos municipais
de ensino;

V - a supervisdo na elaboracdo do curriculo de
ensino dos estabelecimentos municipais, de acordo com as normas
fixadas pelos Conselhos Federal e Estadual de Educacéo;

VI - o treinamento de professores;

VIl - a organizacdo e manutencdo do servico de
alimentacao escolar,

VIII - a promogédo dos servicos de assisténcia médica
odontolégica junto as escolas municipais, em colaboragdo com o
Secretaria de Saude;

IX - a supervisdo e manutengdo da biblioteca
municipal, e outras atividades pertinentes a educagao.

Art. 13 — A Secretaria de Educagao compreende os
seguintes 6rgaos, diretamente subordinados ao respectivo titular:

| — Setor de coordenagao pedagdgica

a — Secdo de supervisao, inspecao e projetos
educacionais

SEGAO IX
DA SECRETARIA DE CULTURA, TURISMO, ESPORTE E LAZER

Art. 14 — O Secretaria de Cultura, Turismo, Esporte e
Lazer, tem por competéncia:

| — a difusdo, promogdo e o estimulo a cultura, ao
turismo e aos esportes sob todos os aspectos;

Il — a protegao ao patriménio artistico e histérico do
Municipio;

Il — o estimulo das atividades inerentes ao esporte
no Municipio;

IV - o preparo do calendario turistico;
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V — a organizagdo e a diregao dos certam
festejos oficiais, e outras atividades afins.

Art. 15 — A Secretaria de Cultura, Turismo, Esporte e
Lazer compreende os seguintes Orgdos, diretamente subordinados ao

respectivo titular:
a — Secao de Apoio ao turismo e Esportes.

SECAO X
DA SECRETARIA DE SAUDE

Art. 16 — A Secretaria de Saude, tem por
competéncia:

| — a manutengcdo dos os servicos de assisténcia
médica e odontologica nas Unidades de Saude do Municipio;

Il — a promocdo e manutencdo de Convénios com o
Estado e Unido para a execugdo de campanhas e programas de
salde publica;

lll — a sugestdo, assessoria, fiscalizagdo e execucao
de convénios com capitais e instituicdes de saude;

IV — a assisténcia médica e odontolégica em
colaboracdo com as Secretarias de Educacéo e de Cultura, Turismo,
Esporte e Lazer,

V- a fiscalizacdo do cumprimento das vigilancia
epidemiolégica e vigilancia sanitaria,no controle dos alimentos e
medicamentos;

VI - a fiscalizagdo dos estabelecimentos
assistenciais, subvencionados pela Prefeitura;

V - fiscalizacdo dos estabelecimentos comerciais e
farmacias do municipio.

Art. 17 — A Secretaria de Saude compreende os
seguintes orgaos, diretamente subordinados ao respectivo titular:

| — Setor de Salde Publica
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Il — Setor de Vigilancia epidemioldgica
[Il — Setor de Vigilancia Sanitaria.

Paragrafo Unico — O Conselho Municipal de Satde,
integrante da estrutura administrativa da Secretaria Municipal de
Saude, regerce-a por Lei especifica, estatutos e regulamentos
préprios.

SECAO XI

DA SECRETARIA DE ASSISTENCIA SOCIAL E PROMOGAO
HUMANA

Art. 18 — A Secretaria de Assisténcia Social e
Promog¢ao Humana, tem por competéncia:

| — a manutencao dos servicos de assisténcia social
No MunIcipio;
Il - a elaboracdo de propostas e a manutencgao de

convénios com o Estado e Unido, para execucdo de campanhas e
programas de assisténcia social,

Il — a promogado de levantamento de recursos e
canalizacdo deste a entidades de assisténcia social do municipio;

IV — a assessoria e a fiscalizagéo de convénios com
entidades de assisténcia social;

V — a elaboracdo e incentivo a programas para a
integracao do marginalizado;

VI - a supervisdo, organizacdo e manutencao de
centros comunitarios, e outras atividades afins.

Art. 19 — A Secretaria de Assisténcia Social e

Promog¢do Humana compreende os seguintes o6rgédos, diretamente
subordinados ao respectivo titular:
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| — Setor de Coordenacéao de Assisténcia Social

a) Secdo de apoio a Crianga e ao
Adolescente,
b) Secdo de Supervisao de creches.
Il — Setor de Programas Comunitarios

SECAO XII

Da SECRETARIA DE AGROPECUARIA E MEIO AMBIENTE

Art. 20 - a Secretaria de Agropecuaria e Meio
Ambiente tem por competéncia:

| — a participacéo direta na formulagéo da politica do
setor de agricultura, pecuaria, e de abastecimento de recursos
materiais renovaveis;

Il — a cooperagdo com outras instituices publicas e
privadas na politica dos setores de agricultura, pecuaria, e de
abastecimento de recursos naturais renovaveis, em articulagées com
outras instituicbes publicas e privadas;

Il - incentivar a modernizacdo da agropecuaria,
visando o desenvolvimento econdmico e social rural;

IV — o estimulo a produgédo agricola e pecuaria;

V — a promogao e a difusdo de conhecimentos
técnicos no meio rural,

VI — a administragdo do horto municipal, no que se
relacione com a produgéo e padronizacdo de mudas;

VIl — o estimulo a instalacdo de industrias de
recursos naturais do municipio;

VIl = o incentivo e a assisténcia da atividade
particular a aplicada ao comércio, industria; e outras atividades afins.

IX — incentivar o agronegécio no municipio
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Art. 21 — A Secretaria de Agropecuaria e\}M
Ambiente compreende os seguintes 6rgdos, diretame
subordinados ao respectivo titular:

| - Setor de Fomento agropecuario
Il — Setor de Fiscalizacao do Matadouro
[ll - Setor de Meio Ambiente.

CAPITULO IlI

DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 22 — AS Secretarias Municipais sdo 6rgaos de
governo de primeiro escaldo, com remuneracgao fixada pela Camara
Municipal e de lotacédo de livre nomeacdo e exoneracdo do Chefe do
Executivo.

Art. 23. — O Orgcamento da Prefeitura, passara pela
adequagdo necessaria respeitados os elementos e fungbes para
implantacdo desta lei.

Art. 24 — Ficam criados os cargos de provimento em
comissao de livre nomeacéo e exoneracao, os constantes no anexo |
desta lei:

Art. 25 - Esta Lei entra em vigor a partir de 01 de
janeiro de 2009, revogando as disposicdbes em contrario,
especialmente as contidas nas Leis 670/01 e 511/90, mantendo
inalteradas as demais disposi¢oes.

Pedrinopolis, 20 de dezembro de 2008




Anexo | — Lei n°. 800 de 23 de dezembro de 2008

Tabela de Cargos

N° Cargo Quantidade
Ordem de Cargos

1 Secretario Municipal 08

2 Procurador Geral do Municipio 01

3 Controlador Interno 01

4 Assessor Técnico 01

5 Chefe de Gabinete 01

Secretaria de Administracao

1 Chefe de Setor de Pessoal 01

2 Chefe de Setor de Licitagdo 01

3 Chefe de Setor de Patriménio e 01
Conservacao

4 Chefe de Secé&o de Protocolo e 01
Comunicagéo

5 Chefe de Sec¢do de Compras e 01
Suprimentos de materiais

6 Chefe de Seccgdo de Arquivo Geral 01

Secretaria da Fazenda

1 Chefe de Setor de Cadastro, Receita e 01
Orcamento

2 Chefe de Setor de Fiscalizacdo 01

3 Chefe de Setor de Contabilidade 01

4 Chefe de Setor de Tesouraria 01

Secretaria de Planejamento, Obras e Servicos Urbanos

1 Chefe de Setor de Obras e Servigos 01
Urbanos

2 Chefe de Setor de Limpeza Urbana 01

3 Chefe de Setor de Transporte e 01
Manutenc&o

4 Chefe de Setor de Engenharia e Projeto 01

3 Chefe de Secao de Fiscalizacdo de Obras 01

6 Chefe de Secao de Estradas 01

Secretaria de Educacgao

1 Chefe de Setor de Coordenagéao 01
Pedagogica

7 Chefe de Secéao de Supervisao, Inspecao e 01

Projetos Educacionais
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Secretaria de Cultura, Turismo, Esporte e Lazer

1 Chefe de Secdo de Apoio ao Turismo e 01

Esportes
Secretaria de Saude

1 Chefe de Setor de Saude Publica 01

2 Chefe de Setor de Vigilancia 01
Epidemiolégica

4 Chefe de Setor de Vigilancia Sanitaria 01

Secretaria de Assisténcia Social e Promo¢ao Humana

1 Chefe de Setor de Coordenacéo de 01
Assisténcia Social

2 Chefe de Setor de Programas 01
Comunitarios

3 Chefe de Secédo de Apoio a Crianga e ao 01
Adolescente

4 Chefe de Secéao de Supervisdo de Creches 01
Secretaria de Agropecuaria e Meio Ambiente

1 Chefe de Setor de Fomento Agropecuario 01

2 Chefe de Setor de Fiscalizagéo do 01
Matadouro

3 Chefe de Setor de Meio ambiente 01

Pedrinépolis-MG., 23 de dezembro de 2008

Lyndo (Jg éson Campos
P eﬁﬂto Municipal
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